Inscripcién al Padron de laboratorios de pruebas de calidad

Padrén de permite a las empresas y profesionales otorga reconocimiento formal del cumplimiento de normas técnicas y de calidad. Este registro es un requisito
indispensable abre la puerta a coniratos con organismos publicos o industrias que exigen laboratorios registrados.

Requisitos

J1.80!ic'rtud. Presentar escrito dirigido al Comité, en atencién a la Mtra. Rosiceli
Diaz Hernandez, Presidente Municipal, solicitando la incorporacion al padrén.

2.Documentacion Legal

A) Personas Fisicas: B) Personas Morales:
= Acta de nacimiento actualizada - Acta constitutiva y modificaciones inscritas|
= Poder notarial (si aplica) en el Registro Publico
=+ Identificacién oficial vigente « Poder notarial (si aplica)
e |dentificacion  oficial
representante legal

vigente  delf

1.- Curriculum de la empresa con: relacidn de trabajos realizados (minimo 3}
contratos con actas y fianzas), actividad preponderante.

2.- Comprobante de domicilio fiscal,no mayor a 2 meses y con fotografias
de fachada interior y exterior.

3.- Cédula fiscal y constancia de situacién fiscal actualizada (SAT, méximo
10 dias previos).
4.- Croquis de ubicacién del domicilio fiscal. (georreferenciado)

5.~ Descripcién del objeto social.
6.~ Inscripcién y nimero patronal al IMSS e INFONAVIT (con ultimo pago).

7.- Declaracion fiscal anual del aiio inmediato anterior y tltimo pago
provisional.

8.- Opinidn positiva de cumplimiento fiscal (SAT, maximo 10 dias habiles
previos).

9.-Carta membretada indicando la estratificacion empresarial.

10.- Curriculum del personal técnico (con cédula profesional).

11.- Estados financieros actualizados con andlisis de activos y pasivos|

|(firmados por contador con cédula profesional y anexar copia legible).

12.-Relacién de maquinaria y equipo (con facturas y originales para cotejoj
en su caso).

13.- Carta de no inhabilitacion actualizada.
14.- Carta bajo protesta de decir verdad sobre la veracidad de IaL

15.- Relacién de obras actuales (con contrato y acta) o declaracién de no
tener obra.

16.- constancia de inscripcidn en Compras mx. En caso de ejercer recursos
federales:

17.- Oficio para oir y recibir notificacione s, que incluya nimeros telefénicos,
correo electronico, direccion.

Costo por inscripcién

Cédula de inscripcién anual al padrén de laboratorios de
prueba de calidad

$4,500.50|

Criterios de resolucién
Realizar el pago de derechos correspondientes.
Presentar y cumplir con los requisitos establecidos.

Nota: La resolucién del tramite depende de que la persona solicitante presente
toda la documentacion.

Pasos a seguir
El tramite es presencial

Paso 1. . Deberd presentarse en el area de direccién de obras publicas,
donde entregard la solicitud y la documentacion requerida, anotando
numero telefénico para poder estar en contacto con la persona.

Paso 2: Personal del Departamento, revisara y validara la informacion
recibida.

Paso 3: una vez cotejada la informacion se le notificara que se presente enj
el area de obras publicas para elaborar el recibo de pago

Paso 4: La persona interesada, realizara el pago en la caja

Paso 5: Entregara el recibo original de pago en la el drea de obras publicas

comunicara via telefénica a la persona interesada para que acuda al
Departamento y recibird el documento correspondiente, firmando de
recibido a la entrega.

Nota 1: Los documentos deberan presentarse en el orden gue se solicitanl

Paso 6:Una vez expedido E! alineamiento y numero oficial, se IeI

en recopilador con separadores de péagina indicando el apartado, y se
anexard en memoria USB con los mismos documentos en forma
digitalizada, de igual forma los oficios e informacién debera estar
debidamente firmada y avalada por el representante legal.

Nota 2: al momento de la entrega la documentacion debe estar completa vi
de igual forma no debera ser de fecha anterior a 15 dias naturales a la fechaj
de su ingreso en la direccién de cbras ptblicas y/o contraioria municipal.

habiles contados a partir del dia siguiente de su notificacion para solventa
la informacion faltante, si la empresa no presenta la informacion en e
tiempo establecido se tendra por no presentada la solicitud, sin prejuicio de
que puedan formular una nueva solicitud con la documentacion actualizada.

Mota 3: en caso de que la solicitud sea objetada la empresa tiene 5 dias"
|

Datos relevantes
Forma de pago Efectivo, transferencia.
Ventaniilas de cajas del ayuntamiento.
5 dias habiles.

10 dias habiles, despues de la prevencion

Doénde pagar
Plazo de prevencion
Tiempo de respuesta

Vigencia 1 afio. A partir de la fecha de pago
|Afirmativa o Negativa Ficta No Aplica.

Clasificacion Tramite.

Quién solicita el tramite Ciudadania en general.

Casos en los que debe o puede Cuando se pretenda formar parte del padron
realizarse el tramite o servicio  de laboratorios de prueba de calidad.

Documento a Obtener constancia de empadronamiento




